
外商投资信息报告（年度报告）

补报、更正流程

企业端操作手册



外商投资信息报告（年度报告）

http://wzxxbgnb.mofcom.gov.cn

访问地址：



使用浏览器：

推荐使用浏览器：（若页面显示有问题，请您查看是否使用推荐浏览器）

推荐清理页面缓存快捷键：（请您定期清理浏览器缓存，避免出现页面显示问题）

CTRL+SHIFT+R  或    CTRL+F5 

火狐浏览器 IE8以上浏览器谷歌浏览器360极速浏览器



企业登录页面：

录入地址 http://wzzxbs.mofcom.gov.cn/wzXxbg/serviceMatters/typeSelect 

选择“外商投资年度报告补报更正”进入年度报告应用

点击“请点击进入登录页面”



用户信息查询与获取：

可通过“查询企业用户信息”功能查询企业已有的年度报告用户

 无年度报告应用用户的企业可进行新用户的申请注册

（1）如您可查询到您的企业用户信息，且企业

信息无误，请使用查询到的统一平台用户名进行

登录。

（2）如查询不到您企业的用户信息，需先进行

用户的申请注册。



用户信息查询与获取：

老用户

新用户

使用统一平台用户名、密码登录

点击“找回密码”进行密码找回

记得密码

不记得密码

申请（新用户注册） 申请年度报告应用



登录系统：

依次按要求录入用户名、密码、验证码，点击“登录”

1、录入用户名密码及验证码进行

登录。

2、如您遗忘密码，请您点击“忘

记密码”进行找回。



找回密码：

点击“找回密码”，按要求提交相关资料 1、此处请您输入已在“查询企业用户信息”

处查询到的您企业用户信息中的代码类型

及代码

2、此处请您输入真实、有效的手机号，以

便查收系统发送的重置密码

3、按要求上传真实、有效附件；否则将不

予处理

4、点击“提交”，待材料审核完毕后系统

将在24小时内，将重置密码发送至您填写的

手机号码，请您密切关注并注意密码安全

5、收到重置密码后，请及时登录并修改重

置密码，保障账户安全



找回密码证明材料样例：

温馨提示：“找回密码”上传附件样例

温馨提示：请务必加盖找回密码企业公章，否则不予处理



新用户注册：

新用户注册要求：申请新用户注册的企业应为2023年12月31日（含当日）前已完成工商注册登记

新用户注册环节：

（1）请您输入真实有效的信息，按要

求上传真实有效附件，否则将不予处

理；

（2）点击“注册”，即可完成注册；

（3）注册完成后，需要进入业务大厅

申请绑定“外商投资信息报告（年度

报告）”应用，上传营业执照，等待

审核，审核结果将会以短信的形式下

发至您注册时填写的手机号中，收到

审核通过短信通知后，请及时登录外

商投资信息报告（年度报告）应用进

行年报报送；若收到审核未通过短信

通知，请按照通知提示重新申请注册。



每年首次登录：

每年第一次登录，需更新填报人信息。

每年第一次登录，更新填报人信息



系统首页：

登录系统后，通过首页各个导航键进入相应模块

温馨提示将展示当前企业年度报

告的填报情况和系统提示



申请修改更正：

如需修改更正年度报告，请拨打客服电话：010-67870108-2-2进行申请

申请通过后，点击菜单栏中的“年度报告”进入年报信息列表页面

点击进入“年度报告”页面



申请修改更正：

进入“年度报告” 后，点击对应年份的更正按钮，进入更正页面

点击进入报表查看页面



申请修改更正：

在报表查看页面点击右上角“申请修改”按钮

点击申请修改按钮，

弹出申请修改说明

填写页面



申请修改更正：

申请修改时，须填写申请修改说明，然后确认提交申请。

录入申请修改说明，说明内容应当

包括申请修改的数据项、申请修改的

原因等。示例：申请修改研发投入数

据项，上次填写时误以为金额单位是

元，实为万元。修改说明录入完成点

击确认，申请成功后即可进入到报表

填报页面进行修改



申请补录：

如需补录年度报告，请拨打客服电话：010-67870108-2-2进行申请

申请通过后，点击菜单栏中的“年度报告”进入年报信息列表页面

点击进入“年度报告”



申请补录：

进入“年度报告” 后，点击对应年份的补录按钮，进入补录页面

点击补录按钮，弹出

补录说明填写页面



补录申请说明页面：

申请补录时，须填写申请补录说明，然后确认提交申请。
录入申请补录说明，说明内容应当包括未

能在2020年6月30日前通过企业信用信息

公示系统提交年报的原因，或者某个数据

项漏报的原因。

示例1：本企业于2020年1月通过本地企

业信用信息公示系统提交年报时，外资加

挂数据项为非必填项，因尚未完成年度审

计，未填写XX、XX数据项，特申请补报。

填写说明后，点击确认，申请成功后即可

进入到报表填报页面进行补录。



根据实际情况选择企业（机构）类型，点

击“确认”开始填写报表

补录企业首先进入企业（机构）类型选择页面，进行企业（机构）类型的选择，选择后进

入报表填写页面，修改更正企业，直接进入到报表填写页面。

补录填写页面：



进入填写报表页面，年度报表分为“企业基本情况”、“投资者情况”、“企业经 营情

况”，默认进入到“企业基本情况”中，点击可切换报表

点击报表名称，进行报表的切换，在切换

时，注意：修改当前页面数据后，需点击

“暂存”或“校验保存”将数据保存后再

进行切换

补报填写页面：



进入填写报表页面

1、报表中，根据实际情况进行更新、变更、

修改补充

2、该数字代表数据指标的代码，将鼠标放

置在该代码上会显示该指标的解释。点击

代码，指标解释变大，易于查看。

补录填写页面：



进入填写报表页面

1、若您在填写过程中，中途离开，请点击

“暂存”避免数据丢失

3、数据指标项后面，显示是否公示

由企业选择是否向社会公众公示
的信息（不勾选默认为不公示）

2、若您已完成当前页面的填写，请点击

“校验保存”后，再继续填写其他报表

补录填写页面：



填写报表时，请注意填写后系统的校验提示信息：

①   数据格式校验--（提示“数据非法”）

注意：

您填写的数据是否包含空格、位数是否符合格式

要求

②  完整性校验

注意：

金额，若无，请填写“0”

③  校验保存

在填写完每张报表后，要点击页面右上角“校验

保存”才能上报。

进入填写报表页面

补录填写页面：



进入子公司情况填写页面

补录填写页面：

仅境内设立的外商投资的投资性公

司需要填写子公司情况



进入填写报表页面

在完成所有报表填写及“校验保存”后，

可点击“上报”

补录填写页面：



阅读“企业填报承诺”，点击“确认”报

表上报成功

补录上报页面：

企业填报承诺页面



补录上报成功页面：

企业上报成功后跳转到报表查看页面，可查看已上报的报表数据情况
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